Hochschule Esslingen
University of Applied Sciences

Checkliste Bewerbung Company
Application checklist for Company

Bitte prifen Sie mit folgender Checkliste, ob lhre Bewerbung vollstindig ist, bevor Sie sie
losschicken. Unvollstindige Bewerbungen werden nicht beriicksichtigt.
Before sending your application, please check with the following list, if your application is
complete. Incomplete applications cannot be considered for admission.

0 Bewerbungsformular auf Deutsch oder Englisch, 4 Seiten komplett und unterschrieben
Application form in German or English, 4 pages completed and signed

0 separater Lebenslauf auf Deutsch oder Englisch (fiir Betreuer in der Fakultat)
separate CV in German or English (for supervising professor)

O aktuelle Notenlibersicht der Heimathochschule
latest transcript of records of home university

O Facher sind in Deutsch oder Englisch uibersetzt (eigene Ubersetzung reicht aus)
Subjects are translated into German or English (own translation is sufficient)

O Erklarung des Notensystems der Heimathochschule liegt bei
Explanation of grading system of home university is attached

O Bestatigung des Koordinators, dass der/die Studierende fiir Austauschprogramm
nominiert und wahrend des Praktikums an Heimathochschule immatrikuliert ist (mit
genauem Datum!!)

Confirmation of coordinator that student has been nominated for the exchange
program and will be enrolled at home university during the internship (stating the
exact date!!)

0 Anmeldeformular Wohnheim oder zukiinftige Adresse in Deutschland
Accommodation Application form or future address in Germany

0 zwei Passfotos (notig fir Studentenausweis)
two passport-sized photographs (necessary for student ID)

D Kopie Reisepass/passport copy

O Praktikumsvertrag/contract with company

Nur fiir Praktikanten ohne EU-Staatsbiirgerschaft/Only interns without EU-nationality
D ZAV-Antrag fir Befreiung Arbeitserlaubnis/ZAV form for exemption work permit

Je nach Vereinbarung mit dem Fakultatskoordinator der Hochschule
Esslingen/Depending on agreement with faculty coordinator at Hochschule Esslingen

O separater Nachweis Uber deutsche Sprachkenntnisse

Separate certificate of level achieved/courses taken in German language
Die vollstindigen Unterlagen miissen iiber den Koordinator der Heimathochschule an
das Auslandsamt der Hochschule Esslingen geschickt werden, nicht individuell! The
complete applications must be sent to the International Office of Hochschule Esslingen
through the coordinator of the home university, not individually!
Bewerbungsschluss: 30.5. fiir Wintersemester, 30.11. fiir Sommersemester
Application deadline: 30 May for winter semester, 30 November for summer semester




